关于题库建设第一阶段的工作要求
每个学科按照本学期期中考试的进度计划完成一定数量的试卷命题，数量为每位任课教师3套，试卷于4月1日前发至教务处邮箱——jwcgxkj@126.com,具体要求：

1、保证试卷质量。命题前应由备课组长召开备课组会议进行集体研讨，确定试卷的题型、分值、命题方式等。

2、命题要充分考虑学生的现状，分析以往同期考试的成绩情况，做到难易适度、题量适中。试卷的题型应该做到多样化，主观题、客观题的比值合理。

3、命题要规范，标明学科、内容范围（何种教材、起止章节）、适用班级、命题人，另请附上标准答案。因为这些试卷同时作为学校试卷库建设的资料，所以务必请命题老师将以上信息标注完整，以便日后适用）

4、命题完成后由备课组长进行认真审核后发至教务处指定邮箱。逾期者以教学考核不达标论。

题库建设命题试卷首页信息格式
学科：

使用教材：           （出版社________出版日期_____________）
命题范围（即教材内容的起止章节）：

试卷适用年级：（请以一——五年级为序，目前在校的09级为一年级，08级为二年级，以此类推）     

试卷适用专业：

命题人：

审核人：
标准答案：            
试卷格式
2009-2010学年度第二学期      学科期中试卷

使用班级：   
（班级、姓名、学号、得分统一由教务处粘贴）

备注：教师出期中试卷时，统一使用16K 白纸，上下、左右边距各2 cm。字体采用五号宋体，尽可能使用偶数页，以节约用纸。尽量不使用答题纸，英语试卷如有答题纸，试卷应采用五号字并使用行距为最小值。每张试卷下面标注页码。
